VILLE DE BROU SUR CHANTEREINE
EN SEINE ET MARNE

Commune de 5020 habitants

OFFRE D’EMPLOI EN INTERNE/EXTERNE

Un Responsable du pole « services a la population »
Cadre d’emploi catégorie B ou C Titulaire ou Contractuel
Missions :

e Organisation et gestion du pdle (Accueil, Etat Civil, Logement, Social, CCAS, Cimetiéres,
Elections, 3¢me 4ge),

Gestion budgétaire du pole

Organise et prépare les élections

Organise I'intergénérationnel et les réunions publiques

Suivi des séniors et gestion des dispositifs, ateliers, .

Gestion et suivi des archives communales

Gestion et suivi des équipements funéraires

Préparation de la cérémonie d’accueil des nouveaux habitants

Mise en ceuvre des campagnes de recensement

Activités accessoires :
Régisseur d’avance et de recette
Polyvalence sur tous les postes du service

Qualités - connaissances et compétences

e Connaissance de I'environnement territorial
e Expérience souhaitée dans un poste similaire
e (Gestion administrative et budgétaire.
e Discrétion, rigueur et capacités relationnelles.
Capacités managériales
Sens du travail en équipe
Matitrise des outils informatiques : Word, Excel, Internet et COMEDEC
Permis B

Conditions de recrutement
Rémunération statutaire, régime indemnitaire, 13®me mois, avantages sociaux: CNAS, COS et
mutuelle

Poste a pourvoir le plus rapidement possible
Adresser une lettre de motivation, CV détaillé et photo a Monsieur le Maire, Direction des
Ressources Humaines, 3 rue Lazare Carnot, 77177 Brou-sur-Chantereine




